
序号 企业名称 岗位名称 岗位职责 工作内容 学历要求 需求人数 备注

1
西咸新区国睿一诺药物安全

评价研究有限公司

动物试验技术员

1.负责动物实验的操作，包括各种途径给药
、观察、采血、取样检测、解剖、手术等；
2.负责相关实验记录填写、收集、管理；
3.负责动物实验设备的维护和保养工作。

按照国家法规和SOP要求执行，不断学习
理论知识和专业技能；完成部门领导交办
的其他工作。

大专及以上 10

病理技术员

1.遵循GLP法规进行相关工作；
2.按试验方案与相关SOP的规定，进行试验
动物的解剖、组织取材、包埋、切片和染色
及切片等工作，并完成试验相关记录；
3.负责病理实验室内实验仪器设备的管理、

清洁维护、验证等工作；
4.负责相关试剂的领取及配制；
5.负责病理标本的整理和归档。

参与部分SOP的新增或修改工作 大专及以上 2

设备管理员

1.负责GLP实验室仪器设备、空调设施、系
统的维保管理；
2.负责水、电、排污、消防等设施的管理；
3.空调设备的日常巡查及维护维修；

完成部门领导交办的其他工作 大专及以上 1

分析技术员

1.负责生物样品（如血浆、心、肝、脾、肺
、肾等组织样品）的处理(蛋白沉淀、萃取)
、样品分析及谱图数据的处理。
2.负责分析部门供试品样品分析方法的开发
和验证方案的执行，并及时反馈分析结果，
对分析结果进行数据处理和上报。
3.负责对实验室设备仪器的维护和保养，常
用LC-MS\UPLC/GC-MS。

完成部门主管临时交代的工作 本科及以上 2

供试品管理员

1.负责供试品及溶媒的采购、接收、领用、
返还等管理工作；
2.负责配制的准备工作及制剂的配制、分装
、发放、返还、接收以及相关实验记录的填

写；
3.负责特殊药品的接收、保管、发放、台账
的管理。
4.检查检测委托单填制的完整性及正确性，
向检测人员下达任务通知单。

完成部门主管临时交代的工作 本科及以上 1



2
西咸新区空港新城物业管理

有限责任公司

会服

1.负责客户来电、来访、咨询、接待等日常
服务工作;

2.负责协助各部门做好会议及接待前的准备
工作;
3.负责做好各类会议及接待工作的现场服
务;
4.负责会后场地及设备、物品的收集清理工
作;
5.完成上级领导交办的其他工作。

负责区域内办公接待事务，并跟踪落实、
回复已受理的服务业务;负责会议预定、
准备、布置及会后整理;负责前台区域、
会议室和休息室环境卫生的日常清洁等工
作。

大专以上学历
（含大专）

10

秩序

1.在秩序班长的领导下，负责园区入口安全
保卫、维持周边道路的通畅和值勤区域内秩
序的工作；为客户提供问讯、引路等服务，
保障物业安全；
2.按照规定时段和线路进行认真细致地巡
查，确保大楼安全；
3.对外围可疑人员进行盘问及劝离；
4.检查园区内公共设施设备、消防器材、安
全通道等情况，如有损坏现象应及时向工程
维护部报修，并作好详细记录；
5.在执勤当中遇到突发事件应及时处理并上
报；
6.完成完成上级领导交办的其他工作。

负责区域内公共秩序维护，对出入人员进
行必要的引导及停车场车辆进出管理及重
要接待期间的安保管理工作等

大专以上学历
（含大专）

10

3
陕西省西咸新区空港新城

幸福里幼儿园
幼儿教师

根据班级教育工作计划，组织实施各类教育
活动；
热爱、尊重幼儿，不体罚幼儿，坚持积极正
面教育。

对班级幼儿的安全负责，执行安全制度，
防止事故发生；根据保育教育计划，观察
、记录幼儿发展情况，与班级教师协作管
理幼儿的生活和卫生保健。

大专及以上 4

4
陕西省西咸新区空港新城

花园幼儿园
幼儿教师

根据班级教育工作计划，组织实施各类教育
活动；
热爱、尊重幼儿，不体罚幼儿，坚持积极正
面教育。

对班级幼儿的安全负责，执行安全制度，
防止事故发生；根据保育教育计划，观察
、记录幼儿发展情况，与班级教师协作管
理幼儿的生活和卫生保健。

大专及以上 6

合计 46


